
огляд  
облгково-статистичног  роботи  

у  Верхньорогачицькому  районному  судг  ХерсонськоТ  областi 
за  2019 рiк  

Верхньорогачицьким  районным  судом  Херсонськог  областi вгдповгдно  до  
Закону  Украгни  «Про  судоустргй  i статус  суддгв», на  виконання  плану  роботи  
Верхньорогачицького  районного  суду  та  листа  Територгального  управлгння  
Державное  судовое  адмгнгстрацгТ  Украгни  у  Херсонськгй  областi вiд  16 грудня  
2019 року, проаналгзовано  стан  ведення  облгково-статистичное  роботи  суду  за  
2019 рiк. 

Облгково-статистична  робота  у  Верхньорогачицькому  районному  судг  
Хереонськое  областi ведеться  вгдповiдно  до  IнструкцгГ  з  дгловодства  в  мгсцевих  
загальних  судах, апеляцгйних  судах  областей, апеляцгйних  судах  мгст  Киева  i 
Севастополя, Апеляцгйному  суде  Автономное  Республгки  Крим  та  Вищому  
спецгалгзованому  судг  Украени  з  розгляду  цивгльних  i кримгнальних  справ, 
затвердженое  Наказом  Державное  судовое  адмгнгстрацгУ  Украени  №  173 вiд  17 
грудня  2013 року; Положения  про  автоматизовану  систему  документообiгу  
суду, затвердженого  ргшенням  Ради  суддгв  Украiни  вiд  26.11.2011р. №  30 зг  
змгнами; Засад  використання  автоматизованое  системи  документообггу  у  
Верхньорогачицькому  районному  судг; 1нструкцге  щодо  заповнення  i подання  
та  заповнення  форм  звгтностг  про  розгляд  апеляцгйними  та  мгсцевими  ( кргм  
господарських ) судами  судових  справ  та  матергалгв, затвердженое  Наказом  
Державное  судовое  адмгнгстрацгi Украени  вiд  05.06.2006 р  №  55, Наказу  ДСА  
Украiни  вiд  23.0б.2018р. №  325 «Про  затвердження  ргчних  форм  звiтiв  щодо  
здгйснення  правосуддя  мгсцевими  i апеляцгйгiими  судами» ; IнструкцгУ  про  
порядок  облгку  кримгнальних  та  адмгнгстративних  корупцгйних  
правопорушень, затвердженое  Наказом  Генеральное  прокуратури, Мiнгстерства  
внутргшнгх  справ, Служби  безпеки, Мгнгстерства  доходгв  i зборгв, Мгнгстерства  
оборони, Державное  судовое  адмгнгстрацгГ  Украгни  22.04.201 З  
№  52/394/172/71/268/60, Iнструкцгi щодо  формування  картки  на  особу, 
стосовно  яков  судом  розглянуто  матергали  кримгнального  провадження, 
затвердженое  наказом  Державное  судовое  адмгнгстрацгУ  Украiни  вiд  05.12.2013 
N 169, Iнструкцгi щодо  заповнення  картки  на  особу, стосовно  яков  судом  
розглянуто  кримгнальну  справу, затвердженое  наказом  ДСА  Украiни  вiд  
18.03.2004 №  32/04. 

Вгдповiдно  до  п. 3 ст. 15 Закону  Украгни  «Про  судоустргй  i статус  
суддгв» дгловодство  у  мгсцевих  загальних  судах  здгйснюеться  в  
автоматизовангй  системе  документообггу  суду. 

Протягом  2019 року  працгвниками  апарату  Верхньорогачицького  
районного  суду  належним  чином  було  органгзовано  прийом  та  евоечасну  
реестрацгю  всгх  справ  та  матергалгв, що  надкодили  до  суду. 

Робота  суду  плануеться  раз  в  пгврiччя. Плани  затверджуються  головою  
суду, пгдписуються  кергвником  апарату  суду  та  доводяться  до  вгдома  
працгвникгв  апарату  суду. До  плангв  входять  наступнг  роздiли: 



основнг  заходи; 
сурова  статистика; 
узагальнення  судовоi практики; 
органгзацгйна  робота; 

- забезпечення  дгяльностг  суду; 
- 	кадрова  робота; 

робота  судових  розпорядникгв . 

Вищезазначенг  роздгли  включають  в  себе: пгдготовку  та  здачу  статистичних  
звгтгв; оновлення  ВЕБ-сторгнки  суду; проведения  оперативних  парад  та  
навчання  з  працгвниками  апарату  суду; пгдготовку  та  передачу  справ  до  архгву  
суду; подання  резного  роду  iнформацгй, що  стосуються  роботи  суду, зокрема, 
щодо  кглькостг  копiй  судових  ргшень, надгсланих  до  СДРСР; ознайомлення  з  
поточними  змгнами  в  законодавствг  та  ix. 

В  судг  протягом  2019 року  проведено  ряд  органгзацгйних  заходгв: головою  
суду  та  кергвником  апарату  суду  проведено  наради  по  пгдсумках  роботи  за  
2018 рiк  та  з  питань  пгдготовки  та  здачг  статистичних  звгтгв; пгдготовлено  
гнформацгi стосовно  результатгв  розгляду  справ  гз  залишку  станом  на  початок  
року; проведено  аналгз  облгково-статистичноi роботи  за  2018 рiк, Огляд  даних  
судовоi статистики  за  2018 рiк; доведено  до  вгдома  працгвникгв  гнформацгю, 
яка  систематично  надходить  з  Херсонського  апеляцгйного  суду, ТУ  ДСА  у  
Херсонськгй  областг  та  ДСА  Укранни; систематично  надсилаються  до  СДРСР  
копгi судових  рiшень, проставляються  даты  набрання  ргшеннями  законноi сипи. 

Вгдповгдно  до  пунктгв  14 та  15 роздглу  ХI Положения  про  АСДС  в  
редакцг? вгд  12.04.2018 року  визначено  порядок  реестрацгi електронних  
документгв, що  надiйшли  до  суду  через  пгдсистему  «Електронний  суд». Bci 
електроннг  документи, що  надходять  до  суду, автоматично  розмгщуються  у  
вгдповгдному  реестрг  електронноi кореспондегщгг  АСДС. Iхня  реестрацгя  
здгйснюеться  за  загальними  правилами  реестрацгТ  вхгдноi кореспонденцгн . 
Вгдповгдальний  працгвник  суду  перевгряе, чи  електронний  документ  доступний  
для  перегляду  та  оформлений  вгдповгдно  до  вимог  законодавства. У  разе  
реестрацгТ  отриманого  документу  його  авторовг  автоматично  надсилаеться  
вгдповгдне  повгдомлення . В  гншому  випадку  авторовг  надсилаеться  
повгдомлення  гз  зазначенням  причини  вгдмови  в  реестрацгi документгв. 

Протягом  2019 року  Веб-сторгнка  суду  постгйно  оновлювалась  та  на  нгй  
були  розмгщенг  такг  гнформацгТ  : гнформацгя  щодо  проведения  дня  вгдкритих  
дверей; гнформацгг  щодо  вгдповгдальних  oci6; оголошення  про  виклики  в  
судове  засгдання  сторгн  по  справах. Також, протягом  року, оновлюетъся  роздгл  
новин  на  Веб-сторгнцг, зокрема  висвгтлюються  змгни  в  дгючому  законодавствг; 
викладаеться  гнформацгя  про  семiнари, збори, вгдпустки, графгки  чергувань  
працгвникгв  суду, гнформацгi про  роботу  суду, розрахунки  для  сплати  штрафу, 
судового  збору, викладаються  гнформацгУ  про  декларування, впровадження  
новинок  в  роботг  судгв. 

По  роботг  з  кадрами  проведенг: органгзацгя  роботи  щодо  визначення  
завдань  та  ключових  показникгв  результативностг , ефективностг  та  якостг  



службовог  дгяльностг  державних  службовцгв, передбаченог  Типовим  порядком  

проведення  оцгнювання  результатгв  службовог  дiяльностi державних  
службовцгв, затвердженого  постановою  Кабгнету  Мгнгстргв  Украгни  вiд  
23.08.2017 №  640; у  жовтнг  2019 року  проведено  щорiчне  оцгнювання  
державних  службовцгв  категоргг  «Б» та  «В»; декларування  вгдомостей  про  
доходи  та  зобов'язання  фгнансового  характеру  суддями  та  державними  
службовцями  та  гн. Щомгсяця  подаеться  гнформацгя  про  фактичну  та  штатну  
чисельнгсть  працгвникгв  Верхньорогачицького  районного  суду. Також  
пгдготовлено  . 

Протягом  2019 року  у  Верхнворогачицькому  районному  судг  проведено  
15 оперативних  нарад  з  працгвниками  апарату  суду. На  нарадах  розглядалися  
питання  початку  чергового  етапу  подання  декларацгй  осiб, уповноважених  на  
виконання  функцгй  держави  або  мгсцевого  самоврядування  за  2018 ргк, 
ознайомлення  з  оглядом  даних  про  стан  здгйснення  правосуддя  
Верхньорогачицьким  районним  судом  за  2018 pix; пгдвищення  квалгфгкацгТ  
працгвниками  апарату  суду; питания  дотримання  норм  трудовоi дисциплгни  у  
судг; про  розмгщення  оголошень  про  виклик  на  офгцгйному  веб-портале  судовое  
влади  Украгни; пгдготовки  та  здачi статистичних  звгтг; про  надання  пропозицгй  
до  проекту  Iхструкцг? з  дгловодства  в  мгсцевих  та  апеляцгйних  судах  Украгни»; 

щодо  подачг  звгтностг  через  систему  «Кадры  ИЕВ». 

Окргм  того, на  нарадах  працгвники  апарату  суду  ознайомлювапися  з  
документами, якг  надходили  для  використання  в  роботг, зокрема  з  ТУ  ДСА  в  
Херсонськгй  областг, ДСА  Украгни, Херсонського  апеляцгйного  суду, що  
стосуються  облгково-статистичноi роботи, оновлення  комп'ютерног  програми  
«Д-3» та  гн. 

Упродовж  2019 року  кергвником  апарату  суду  перевгрялися  
дотримання  вимог, встановлених  Iнструкцгею  з  дгловодства  в  мгсцевих  
загальних  судах, апеляцгйних  судах  областей, апеляцгйних  судах  мгст  Киева  i 
Севастополя, Апеляцгйному  судг  Автономном  Республгки  Крим  та  Вищому  
спецгалгзованому  судг  Украiни  з  розгляду  цивгльних  i кримгнальних  справ, 
затвердженог  Наказом  Державно? судовое  адмгнгстрацг? цкрагни  М  173 вiд  17 

грудня  2013 року  а  саме: ведення  первинного  облгку  цивгльних, кримгнальних, 
адмгнгстративних  справ  та  справ  про  адмгнгстративнг  правопорушення; 
правильнгсть  заповнення  карток  на  осгб, стосовно  якик  судом  розглянуто  
кримгнальнг  справи  та  вироки  по  якик  набрали  законно? сипи; якгсть  складання  
звгтностг; робота  суду  щодо  приймання  й  облгку  апеляцгй, апеляцгйних  скарг; 
проводиться  перевгрка  роботи  канцелярг? суду  по  зверненню  до  виконання  
рiшень  по  цивгльник  справах, а  також  постанов  у  справах  про  адмгнгстративнг  
правопорушення . 

За  результатами  перевгрок  проводилися  оперативнг  наради  з  
працгвниками  апарату  суду, на  якик  обговорювалися  проблемнг  питання  та  
виявлехг  недолгки, зокрема, причини  та  умови  Ух  виникнення  та  усунення. 

Облгк  справ  та  матерiалгв  ведеться  в  комп'ютернгй  програмг  «Д-3». Данг  
рееструються  в  облгково-статистичних  картках, реестрацгйних  журналах  гз  
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врахуванням  Положення  про  автоматизовану  систему  документообггу  суду, 
Засад  використання  автоматизованоi програми  документообггу  суду, Iнструкцгг  
з  дгловодства  в  мгсцевих  загальних  судах, апеляцгйних  судах  областей, 
апеляцгйних  судах  мгст  Киева  i Севастополя, Апеляцгйному  судг  Автономноi 
Республгки  Крим  та  Вищому  спецгалгзованому  судг  Украгни  з  розгляду  
цивгльних  i кримгнальних  справ  та  вгдповгдно  до  вимог  КП  «Д-3». Працгвники, 
вгдповгдальнг  за  ведения  первинного  облгку  справ  та  матергалгв, складання  
звгтгв  забезпеченг  гнструктивними  матергалами, володгють  знаниями  даних  
гнструкцгй, мають  практичний  досвгд  роботи. Випадкгв  порушення  
послгдовностi реестрацгi справ  виявлено  не  було, але  в  окремих  картках  не  
повнгстю  були  заповненг  Ух  реквгзити. Такг  недолгки  постгйно  усуваються. 
Облгково-статистичнг  картки, журнали  та  алфавгтнг  покажчики  зберггаються  у  
електронник  архгвах. 

Найпоширенгшою  проблемою, що  виникае  при  складаннг  звгтностг  е  
неточностг  та  вгдсутнгсть  ycix даних  в  облiково-статистичних  картках. 
Недопгки  усуваються  вгдповгдальними  працгвниками  апарату  суду. Також  при  
складаннг  звгтностг  враховуються  прийнятг  протягом  року  змгни. 

Також  слгд  вгдмгтити, що  у  судг  розробляютъся  та  вдосконалюються  
типовг  шаблони  процесуальних  документгв  (постанов, ухвал), що  найчастгше  
використовуються  у  роботi КП  «Д-3». 

Щомгсяця  Верхньорогачицьким  районним  судом  надсилаетьея  в  ТУ  
ДСА  в  Херсонськгй  областг  гнформацгя  про  кглькгсть  надгсланих  судом  ВМ--
повiдомлень  учасникам  судового  процесу. ц  судг  проведена  робота  з  
пгдвищення  кглькостг  заявок  на  отримання 	—повгсток  по  еправах. 

Також, судом  щомгсяця  в  ТУ  ДСА  в  Херсонськгй  областг  направляешься  
узагальнена  гнформацгя  про  використання  систем  вгдеоконференцзв 'язку; 
гнформацгя  щодо  кглькостг  публгкацгй  на  Веб-сторгнцг  суду. 

Yci квартальнг  звгти, аналгзи, довгдки  та  гнформацгУ  за  2019 ргк  
Верхньорогачицьким  районним  судом  надгеланг  до  ТУ  ДСА  у  визначенг  
строки. 

Щоквартально  до  ТУ  ДСА  в  Херсонськгй  областг  направляеться  
гнформацгя  щодо  кглькостг  копгй  судових  ргшень, надгсланих  до  ЕДРСР  (в  
електронному  та  паперовому  виглядг). 

На  виконання  спгльного  наказу  Прокуратури  ХерсонськоУ  областг  та  ТУ  
ДСА  Украiни  в  Херсонськгй  областг  №  183/21 вгд  19 липня  2016 року  
щомгсяця  протягом  2019 року  проводиться  взаемозвгрка  з  Каховською  
мгсцевою  прокуратурою  щодо  кглькостг  розглянутих  кримгнальних  
проваджень  щодо  осгб, вироки  яких  набрали  законно? сипи  . 

Також  , на  виконання  листа  №  О3-44/i6/2019 вiд  22.01.2019 року  , 
Херсонському  апеляцгйному  суду  направляеться: щомгсячно  Iнформацгя  щодо  
застосування  окремих  положень  КПК  судами  першоi iнстанцгУ  при  розглядг  
кримгнальних  проваджень. 

д  



За  пгдсумками  роботи  за  пгвргччя  та  ргк  до  ТУ  ДСА  в  Херсонськгй  
областг  надсилаеться  Iнформацгя  про  кглькгсть  сформованих  карток  на  oci6, 
стосовно  яких  судами  розглянуто  матергали  кримгнальних  проваджень, Аналiз  
облгково-статиетичноi роботи  мгсцевих  судгв  та  Огляд  даних  про  стан  
здгйснення  правосуддя. 

Також, на  виконання  ргшення  №  28 Ради  суддгв  загальних  судгв  вгд  02 
квгтня  2015 року  в  Херсонський  апеляцгйний  суд  направляються  базовг  
показники  ефективностг  дгяльностг  Верхньорогачицького  районного  суду. 

Слгд  зазначити, що  на  офгцгйнгк  Веб-сторгнцг  Верхньорогачицького  
районного  суду  здiйснюеться  оприлюднення  звгтностг  про  стан  здiйснення  
правосуддя. 

Працгвниками  територгального  управлгння  Державное  судовоi 
адмгхгстрацге  надаеться  потргбна  допомога  при  виникненнг  питань  щодо  
складання  статистичное  звгтностг  та  питань  дотримання  вимог, встановлених  
Iнструкцгею  з  дгловодства  в  мгсцевому  загальному  судг, Положениям  про  
автоматизовану  систему  документообiгу  суду  та  з  гнших  питань, проводяться  
семгнари  з  кергвниками  апаратгв  судгв, з  працгвниками  апарату  суду. 

3 огляду  на  викладене  та  з  метою  вдосконалення  органгзацгТ  облгково-
статистичное  роботи, полгпшення  якостг  пгдготовки  звгтгв  вважаемо  за  доцгльне: 

- продовжувати  контроль  за  веденням  дгловодства  в  судг, придгляючи  особливу  
увагу  первиннгй  реестрацге  та  облгку  судових  справ  i матергалгв, якi надгйшли  
до  суду, повнотг  заповнення  документгв  первинного  облгку, в  тому  числе  при  
наповненнг  комп'ютерноi програми  «Д-3»; 

- планувати  i систематично  проводити  навчання  з  працгвниками  апарату  суду, 
якi вгдповгдальнг  за  ведення  облгково-статистичное  роботи  та  дгловодства, з  
метою  недопущения  помилок  при  здачг  статистичних  звгтгв; 

- пгд  час  проведения  семгнарських  занять  з  працгвниками  апарату  суду, якi 
займаються  ведениям  судовое  статистики, кргм  вивчення  IхструкцгУ  щодо  
заповнення  i подання  та  заповнення  форм  звгтностг  про  розгляд  апеляцгйними  
та  мгсцевими  судами  судових  справ  та  матергалгв, придгляти  увагу  вивченню  
положень  Кримгнального  кодексу  Украени, Кримгнального  процесуального  
кодексу  Украени, Цивгльного  кодексу  Украени, Цивгльного  процесуального  
кодексу  Украгни, Кодексу  Украiни  про  адмiнгстративнг  правопорушення, 
Кодексу  адмгнгстративного  судочинства  УкраТни, Закону  Украени  «Про  
судоустргй  i статус  суддгв», гнших  новел  законодавства  та  змгн  Iнструкцг? щодо  
заповнення  i подання  форм  звгтностг  про  розгляд  апеляцгйними  та  мгсцевими  
судами  судових  справ  i матергалiв, знания  яких  суттево  впливае  на  якгсть  
пгдготовки  звгтгв; 

- посилити  контроль  за  первинною  реестрацгею  та  облгком  справ  та  матергалгв, 
якi надгйшли  до  суду; 

- проводити  перевгрки  на  предмет  вгдповгдностг  даних  облгково-статистичних  
карток  матергалам  справи; 
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- надавати  пропозицгг  щодо  удосконалення  системи  документообггу  суду, 
спрощення  побудови  пошукових  фгльтргв, тощо; 

- пгсля  завершения  вгдповгдного  звгтного  пергоду  аналгзувати  стан  облгково-
статистичног  роботи  суду  та  провести  огляд  даних  про  здгйснення  правосуддя  
В  ерхньорогачицьким  районним  судом  Херсонськог  областг. 

Голова  

Верхньорогачицького  районного  суду  

а. 

Вик  Литигеико  О.А.. 


